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Inledning 
Den här guiden hjälper dig a� komma igång och förstå hur man arbetar med och spårar 

serienummer/batchnummer med Stock Keeper. 

Vi arbetar med Övningsbolaget AB så välj det från listan med företag som visas när Stock keeper 

startar. 

 

Aktivera kolumner för serienummer, batchnummer och bäst före 
Inställningarna för visning av serienummer, batchnummer och bäst före på order och faktura finns i 

företagsinställningarna i Visma Administra%on. Stock Keeper tar hänsyn %ll dessa inställningar och 

visar bara de kolumner som ak%verats i Visma Administra%on. 

1. Starta Visma Administration och välj Övningsbolaget AB i listan med företag. 

2. Klicka på Arkiv, Inställningar och Företagsinställningar. 

3. Välj Försäljning i trädet till vänster och klicka på flik 3, Dokumentinställningar. 

4. I gruppen Order / Fakturor finns det möjlighet att aktivera diverse kolumner. 

5. Kryssa för alla tre, serienummer, batchnummer och bäst föredatum. 

6. Stäng fönstret på knappen Stäng. 

 

Huvudvyn 
När du startat Stock Keeper och valt vilket företag du ska arbeta med kommer du %ll huvudvyn som är 

utgångspunkten oavse� vad du ska göra. 



 

 

Integrationsmeny i Visma Administration 
För a� fördjupa integra%onen mellan Visma Administra%on och Stock Keeper så kan man ak%vera en 

integra%onsmeny i Visma Administra%on. Det görs från menyn Alterna�v och menyvalet Lägg �ll i 

Integra�onsmenyn i huvudfönstret. 

När de�a gjorts behöver man starta om Visma Administra%on om det är igång så a� den uppdaterade 

integra%onsmenyn läses in. 

 



Anpassa listor 
De listor som finns i Stock Keeper kan anpassas u%frå de egna preferenserna och därför går det a� 

klicka med höger musknapp och välja Kolumninställningar från den meny som dyker upp. Här kan du 

välja vilka kolumner som ska synas och i vilken ordning. Dessa inställningar sparas individuellt för 

varje användare. 

 

Leverera in något 
Börja med a� leverera in en ar%kel på lagret med e� batchnummer. 

I menyn Åtgärder väljer du Manuell inleverans. 

Hämta artikel 

Listan visar de ar%klar som finns i Visma Administra%ons ar%kelregister och som är lagervaror. 

Markera ar%kelnummer 100 och tryck på Välj. 



Manuell inleverans 

 

I vyn för manuell inleverans anger du antalet 10, batchnummer 240829, 1500 som pris och trycker 

däre5er på Verkställ. 

 

Lagerinformation 
Nu ska vi se hur det ser ut på lagret e5er inleveransen. 

I huvudvyn trycker du på Visa lagerinforma�on. 

Lagerinformation 
Skriv in 100 i rutan för ar%kelnummer eller fäll ned och välj det från listan och tryck däre5er på Visa. 

 



 

Här ser vi a� ar%kelnummer 100 finns både med och utan batchnummer på lagret. 

 

Skapa en order 
Starta Visma Administra%on, skapa en order och lägg %ll en rad med ar%kelnummer 100. 

Beroende på om ordern ska förberedas före plockning, dvs a� man på förhand väljer ar%klar från 

lagret med de serienummer, batchnummer och bäst före man vill ska plockas, eller om den ska 

plockas direkt markerar man de kryssrutor som ger ordern rä� status. I det här fallet markerar vi inget 

e5ersom vi kommer förbereda ordern. 

Förbered ordern 
Klicka på Integra�onsmenyn i Visma Administra%on och välj Förbered order. 

 



Listan Ursprungliga rader visar hur ordern ser ut i Visma Administra%on just nu. Vi ser a� det finns e� 

antal kvar a� plocka. 

Tryck på Föreslå fördelning, markera Batchnummer och klicka på Lägst batchnummer först. 

Stock Keeper fyller på raderna med det som finns på lager u%från den valda prioriteringen, lägst 

batchnummer först. Det kan hända a� det skapas y�erligare rader för en ursprunglig rad. 

 

Tryck på Verkställ för a� spara ändringarna. 

 

Plocka order 
Stå på ordern i Visma Administra%on, klicka på Integra�onsmenyn och välj plocka order. 

E� annat sä� a� arbeta med order är a� i huvudvyn trycka på Bearbeta order för a. komma �ll 

orderlistan. 



 

I kombina%onsrutan uppe %ll vänster väljer du Ska plockas för a� filtrera listan. 

Markera ordern du skapade och tryck på Plocka order. 

 

Vyn för a� plocka order liknar vyn för a� förbereda order. 

Tryck på Från lagret. 



Hämta artikel 

 

I vyn Hämta ar%kel ser du vad som finns på lager inklusive serienummer, batchnummer och bäst före. 

Markera raden med batchnummer 240829 som vi levererade in %digare och tryck på Hämta. 

 

 

Spåra batchnummer 
Nu har vi en ar%kel med batchnummer som passerat genom lagret och vi ska kunna spåra den. 

I huvudvyn trycker du på Spåra batchnr/serienr. 



Spåra artiklar 
Det går a� spåra på flera nummer sam%digt. 

Fäll ned listan för batchnummer och välj 240838. 

Tryck på knappen med en pil, ->, för a� lägga %ll batchnumret %ll spårningen. 

Tryck på Spåra. 

 

När en ar%kel med e� serienummer eller batchnummer sålts och finns med på en order eller faktura 

kommer de kunder som berörs a� visas på en egen flik. 

För a� underlä�a vidare arbete med a� exempelvis kontakta kunder så kan man exportera resultatet 

%ll Excel där varje flik hamnar på e� separat kalkylblad. 

 

Sammanfattning 
Så här enkelt är det a� arbeta med serienummer, batchnummer och bäst före när du har Visma 

Administra%on och Stock Keeper. 

 


