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Inledning
Den har guiden hjalper dig att komma igadng och forsta hur man arbetar med och sparar
serienummer/batchnummer med Stock Keeper.

Vi arbetar med Ovningsbolaget AB s3 vilj det fran listan med féretag som visas nar Stock keeper
startar.

Aktivera kolumner for serienummer, batchnummer och bast fore
Installningarna for visning av serienummer, batchnummer och bést fore pa order och faktura finns i
foretagsinstallningarna i Visma Administration. Stock Keeper tar hansyn till dessa installningar och
visar bara de kolumner som aktiverats i Visma Administration.

1. Starta Visma Administration och valj Ovningsbolaget AB i listan med foretag.
2. Klicka pa Arkiv, Installningar och Foretagsinstéllningar.
3. Valj Forsaljning i tradet till vanster och klicka pa flik 3, Dokumentinstallningar.
4. |gruppen Order / Fakturor finns det mojlighet att aktivera diverse kolumner.
5. Kryssa for alla tre, serienummer, batchnummer och bast féredatum.
6. Stang fonstret pa knappen Stang.

Huvudvyn

Nar du startat Stock Keeper och valt vilket foretag du ska arbeta med kommer du till huvudvyn som ar
utgangspunkten oavsett vad du ska gora.



Atgarder  Alternativ Hjalp

Stock Keeper

Ovningsbolaget AB

Integrationsmeny i Visma Administration

For att fordjupa integrationen mellan Visma Administration och Stock Keeper sa kan man aktivera en
integrationsmeny i Visma Administration. Det gors fran menyn Alternativ och menyvalet Lagg till i

Integrationsmenyn i huvudfonstret.

Nar detta gjorts behdver man starta om Visma Administration om det ar igdng sa att den uppdaterade

integrationsmenyn lases in.




Anpassa listor

De listor som finns i Stock Keeper kan anpassas utifra de egna preferenserna och darfor gar det att
klicka med hoger musknapp och vélja Kolumninstallningar fran den meny som dyker upp. Har kan du
valja vilka kolumner som ska synas och i vilken ordning. Dessa instéllningar sparas individuellt for
varje anvandare.

Leverera in nagot
Borja med att leverera in en artikel pa lagret med ett batchnummer.

| menyn Atgérder viljer du Manuell inleverans.

Hamta artikel

5 Hémta artikel = O X
Sok [
— S
Artikelnummer  Bendmning f‘[’_"_af’_____ Kortnamn Artikelgrupp Konteringskod ~ Lagervara Enhet *
: Redovisning Alfa 10 1 st
) Redovisning Beta 10 1 st
102 Redovisning De... 10 1 st
103 Redovisning Ga... 10 1 st
104 Lilla Personalad... 10 1 st
105 Personaladmini... 10 1 st
106 Hemekonomin 10 1 st
107 Aktieprogram... 10 1 st
108 Deklarationspro... 10 1 st
109 Antivirusprogra... 10 1 st
110 Inventarieprogr... 10 1 st
m Kontorsprogra... 10 1 st
112 Barnspelen 10 1 st
113 Kunskapsspelet 10 1 st
114 Medlemsprogr... 10 1 st
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Listan visar de artiklar som finns i Visma Administrations artikelregister och som &r lagervaror.

Markera artikelnummer 100 och tryck pa Valj.



Manuell inleverans
% Manuell inleverans = O X

Artikelnr 100 Hamta

|Redovisning Alfa

Antal | 10

Serienr I

Batchnr |240329

Bast fore |

Lager

Lagerplats

Priz/st

Frakt/st

Resultatenhet

Konto

Kommentar

| |
| |
| |
Projekt | vl
| |
| |
| |

Datum

| vyn for manuell inleverans anger du antalet 10, batchnummer 240829, 1500 som pris och trycker
déarefter pa Verkstall.

Lagerinformation
Nu ska vi se hur det ser ut pa lagret efter inleveransen.

I huvudvyn trycker du pa Visa lagerinformation.

Lagerinformation
Skriv in 100 i rutan for artikelnummer eller fall ned och valj det fran listan och tryck darefter pa Visa.
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Maroe dlleverars
[Madmme [soinnng  [ocibios[tiogops [sovnams [y |1ige amrmerer_[ssimme_[ntioe

Talieonie Sening  Susdbbod Tekelgupy Sorlan Solbegiep  lager Serwine  Eelomunne  Salie
0 Reconsning Afa | 733025610000 |0 5
10 Recovisning Afa | 73302561000 |0 0

Har ser vi att artikelnummer 100 finns bade med och utan batchnummer pa lagret.

Skapa en order
Starta Visma Administration, skapa en order och lagg till en rad med artikelnummer 100.

Beroende pa om ordern ska forberedas fore plockning, dvs att man pa férhand viljer artiklar fran
lagret med de serienummer, batchnummer och bast fore man vill ska plockas, eller om den ska
plockas direkt markerar man de kryssrutor som ger ordern ratt status. | det har fallet markerar vi inget
eftersom vi kommer férbereda ordern.

Forbered ordern
Klicka pa Integrationsmenyn i Visma Administration och valj Forbered order.

Foresla
fordelning

Ursprungliga rader

Radnr Artnr Bendmning Att hamta Best.antal Lev.antal Serienr Batchnr Bist fore Sort.begr. 5
Redovisning Alfa |2 2 2

Radnr Artnr Benamning Antal Serienr Batchnr Bast fore Streckkod Artgrp Kortnamn )




Listan Ursprungliga rader visar hur ordern ser ut i Visma Administration just nu. Vi ser att det finns ett
antal kvar att plocka.

Tryck pa Foresla férdelning, markera Batchnummer och klicka pa Lagst batchnummer forst.

Stock Keeper fyller pa raderna med det som finns pa lager utifran den valda prioriteringen, lagst
batchnummer forst. Det kan hdnda att det skapas ytterligare rader fér en ursprunglig rad.

.
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Foresla
fordelning

Radnr Artnr Bendmning Att hamta Best.antal Lev.antal Serienr Batchnr Biist fore Sort.begr. S

Redovisning Alfa |0 2 2

Radnr Artnr Bendmning Antal Serienr Batchnr Bast fore Streckkod Artgrp Kortnamn Si
7330256101040

Tryck pa Verkstall for att spara dndringarna.

Plocka order
Sta pa ordern i Visma Administration, klicka pa Integrationsmenyn och vilj plocka order.

Ett annat satt att arbeta med order ar att i huvudvyn trycka pa Bearbeta order fér att komma till
orderlistan.



Ordernr Hanterasav  Plockad av  Levererad av  Kundnr Orderdatum Skickad

| kombinationsrutan uppe till vanster valjer du Ska plockas for att filtrera listan.

Markera ordern du skapade och tryck pa Plocka order.

Radnr Artnr Bendmning Att hamta Best.antal Lev.antal Serienr Batchnr Bast fore Sort.begr. B
2 2

Ange steckiod = —
FEordelade rader
Radnr Artnr Bendmning Antal Serienr Batchnr Bast fore Streckkod Artgrp Kortnamn )

Vyn for att plocka order liknar vyn for att férbereda order.

Tryck pa Fran lagret.



Hamta artikel

100
Bendmning Antal som ska hamtas
|Redovisning Alfa | |2
| lager Serienr Batchnr Bast fore
a
10

Cee

| vyn Hamta artikel ser du vad som finns pa lager inklusive serienummer, batchnummer och bast fore.

Markera raden med batchnummer 240829 som vi levererade in tidigare och tryck pa Hamta.

Radnr Artnr Bendmning Att hamta Best.antal Lev.antal Serienr Batchnr Bast fore Sort.begr. 5
Redovisning Alfa |0 2
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Edrdelade rader
Radnr Artnr Benimning Antal Serienr Batchnr Bast fore Streckkod Artgrp Kortnamn §|

7330256101040

Spara batchnummer
Nu har vi en artikel med batchnummer som passerat genom lagret och vi ska kunna spara den.

| huvudvyn trycker du pa Spara batchnr/serienr.



Spara artiklar
Det gar att spara pa flera nummer samtidigt.

Fall ned listan for batchnummer och valj 240838.
Tryck pa knappen med en pil, ->, for att 1agga till batchnumret till sparningen.

Tryck pa Spara.
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Nér en artikel med ett serienummer eller batchnummer salts och finns med pa en order eller faktura
kommer de kunder som berors att visas pa en egen flik.

For att underlatta vidare arbete med att exempelvis kontakta kunder sa kan man exportera resultatet
till Excel dar varje flik hamnar pa ett separat kalkylblad.

Sammanfattning
Sa har enkelt ar det att arbeta med serienummer, batchnummer och bast fére nar du har Visma
Administration och Stock Keeper.



